ANUNT

Recrutare functie publica de executie consilier clasa I grad debutant si consilier clasa I grad superior
din Compartiment Administratie Locala si Relatia cu Consiliul Local din Directia Juridicd si Administratie Locala

In conditiile previzute de art. 469 alin3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 §i 2, art. 26 alin 2 , Primdria Municipiului Giurgiu
organizeazd concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie de consilier clasa I grad debutant si
consilier clasa I grad superior din cadrul Compartimentului Administratie Locald si Relatia cu Consiliul
local al Directiei Juridice §i Administratie Locald din Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului
Giurgiu, prin recrutare .

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor
sociale(stiinte juridice, stiinte administrative, stiinte ale comunicrii,sociologie, stiinte politice,
stiinte militare informatii si ordine publicd,stiinte economice,psihologice si stiinte comportamentale)

Concursul va avea loc pe data de 12 noiembrie 2020 ora 10 proba scrisd si 17 noiembrie 2020 ora
11% interviul, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie sd cuprindd documentele prevdzute In art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului in
perioada 12 octombrie 2020 — 02 noiembrie 2020 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primiriei
Municipiului Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Prim#riei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoand de contact Ionescu Eugenia — consilier .

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializdiri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinta care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar,

i) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitafii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier clasa I grad superior si
functiei publice vacante de consilier clasa I grad debutant la Compartimentul Administratie Local si
Relatia cu Consiliul Local al Directiei Juridice si Administratie Locald din Aparatul de Specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu

1. Constitutia Roméaniei — republicati
2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ —
PATREA III — Administratia publica locala
- Titlul I — dispozitii generale,
- Titlul IIT — Regimul general al autonomiei locale
- Titlul V - Autoritétile administratiei publice locale — Capitolul I — dispozitii generale;
Capitolul II - Competentele autorititii administratiei publice locale; Capitolul III —
Consiliul Local — sectiunea 1, 2,3,4 si 5; Capitolul IV — Primarul — sectiunea 1 si 2
- Titlul VI — Mandatul de ales local — Capitolul I — dispozitii generale; Capitolul II —
suspendarea si incetarea mandatului de ales local;, Capitolul III — drepturile si
obligatiile alesilor locali
- Titlul VIII - actele autorititilor administratiei publice locale
PARTEA VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publicd si evidenta personalului pétit din fonduri publice ,Tithul I si Tithul II
3.Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminre, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare
4.Legea nr 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
cu modificérile si completérile ulterioare

Atribufiile postului CONSILIER GRAD DEBUTANT LA COMPARTIMENTUL ADMNISTRATIE
LOCALA §I RELATIA CU CONSILIUL LOCAL din Directia Juridicd si Administratie locald

- Gestioneaza registrul privind evidenta dispozitiilor emise de primarul Municipiului Giurgiu

- Comunica in termen legal dispozitiile primarului Municipiului Giurgiu cétre Institutia Prefectului Judet
Giurgiu si asigurd evidenta acestor comunicari ;

- Primeste, inregistreaza si arhiveaza rapoartele anuale de activitate ale consilierilor locali ;

- tine evidenta consilierilor locali si a schimbdrilor intervenite In timpul mandatului;

- asigurd legdtura intre comisiile de specialitate ale consiliului local si compartimentele care au propus
initierea proiectelor de hotérare

- participd la pregitirea materialelor de lucru necesare desfasurarii sedintelor Consiliului Local si
comisiilor de specialitate

- asigurd semnarea de cétre presedintele de sedinta si contrasemnarea pentru legalitate de citre secretarul
general al Municipiului Giurgiu a hotérérilor adoptate in sedintele Consiliului Local

Atribufiile postului CONSILIER GRAD SUPERIOR L4 COMPARTIMENTUL ADMNISTRATIE
LOCALA SI RELATIA CU CONSILIUL LOCAL din Directia Juridicd si Administratie locald

-convoacd pentru sedintele consiliului local si sedintele comisiilor de specialitate consilierii locali si
persoanele a céror prezenta este necesard

-verificd proiectele de hotarare(promovate la initiativa primarului) intocmite de citre directiile sau
compartimentele de specialitate din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu,
directiile si societatile comerciale aflate in subordinea Consiliului Local, cu privire la respectarea
prevederilor egale aplicabile in domeniu ct si a normelor de tehnica legislativa si face propuneri



Secretarului Municipiului pentru corectii in ceea ce priveste redactarea lor, dac3 este cazul, dupi care le
transmite persoanei responsabile cu introducerea in sistemul informtic/ tableta

-intocmeste, dupa caz, rapoartele de specialitate si proiecte de hotarari, ce vor fi adoptate in Consiliul
Local,in special pentru proiectele de hotarari care au legiturd cu constituirea, modificarea componentei
Consiliului Local( sau de alta naturd, care au legéturd cu compartimentul din care face parte) in calitate de
compartiment de resort

-participd la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului local, oferind consilierilor locali
posibilitatea studierii documentelor care vor fi supuse aprobarii consiliului local si sprijini in clarificarea
problemelor supuse dezbaterii

-intocmeste graficul sedintelor comisiilor de specialitate

~tine evinta hotararilor consiliului local si asigurd arhivarea acestora

-intocmegte si redacteazd dispozitii, atunci cind este cazul

-intocmegste $1 redacteazi proiecte de hotiréri si rapoarte de specialitate atunci cand este cazul

tine evidenta consilierilor prezenti la sedintele consiliului local si ale comisiilor de specialitate
-formuleaza raspunsuri la obiectiunile formulate In referatele de legalitate ale Instututiei prefectului — Judet
Giurgiu in legdturd cu Hotérarile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului

-acorda asistentd juridicd compartimentelor functionale din Primarie precum si directiilor din subordinea
Consiliului Local cu privire la proiectele de hotdréri ale consiliului local si ale dispozitiilor

-tine evidenta dispozitiilor Primarului Municipiului Giurgiu

-inregistreaza in registrul special Dispozitiile primarului municipiului Giurgiu si le comunica tuturor
compartimentelor si persoanelor interesate

-rdspunde pentru comunicarea la timp a Dispozitiilor emise de Primarul municipiului Giurgiu personelor si
instututiilor publice

-multiplicd si pregéteste materiale pentru comisiile de specialitate si ale sedintelor consiliului local
-comunicd Instututiei prefectului — Judetul Giurgiu, copii de pe Dispozitiile primarului in vederea
executdrii controlului de legalitate

-comunic Insttutiei prefectului — judetul Giurgiu, dosarul sedintei in copie continind Hotirarile adoptate
de Consiliul Local al municipiului Giurgiu, impreuna cu anexele si documentele care au stat la baza
acestora, in vederea exercitirii controlului de legalitate

-comunica Hotararile adoptate de Consiliul Local al Municipiului Giurgiu persoanelor din cadrul aparatului
de specialitate al primarului, societitilor din subordinea consiliutui local, precum si tuturor persoanelor
interesate

-asigurd respectarea prevederilor legale referitoare la asigurarea transparentei decizionale in administratia
publici si tine evidenta hotérarilor consiliului local cu caracter normativ

-selecteazd, ordoneazd si inventariazd documentele din evidenti si preda dosarele la arhiva institutei
-informeaza sefii ierarhici asupra problemelor apérute in desfisurarea activitati

-indeplinegte i alte atributii prevdzute in acte normative care reglementeaza actitatea de administratie
locala

-respecta procedurile operationale specifice compartimentului , normele de disciplina muncii si a
regulamentului de ordine interioard, normele de securitate i igiend a muncii si dispozitiile sefilor ierarhici
-se va preocupa permanent de protejarea caracterului secret sau confidential, dupa caz a lucririlor
efectuate, a datelor si informatiilor la care are acces.



